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Die neuen Features in dataglobal CS

Modernes Arbeiten im digitalen Arbeitsplatz
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Verbesserte Kollaboration/Zusammenarbeit

mit der Teilen-Funktion

Die Funktion Teilen erlaubt das Tei-
len von Dokumenten und ganzen
Mappen als Anhang oder Link per
E-Mail.

Als zentraler Bestandteil des Web-
Client ist die Funktion ideal geeig-
net um direkt aus dataglobal CS
heraus smarte Workflows zu star-
ten.

Auch vereinfacht die Teilen-Funkti-
on die Zusammenarbeit in virtuel-
len Teams (Workflows).

Ein aus dataglobal CS versendeter
Link verweist stets auf die aktuelle
Version eines Dokuments oder ei-
ner elektronischen Akte.

Damit entfallt das fehleranfallige
Versenden als E-Mail Anhang und
der Empfanger hat immer Zugriff
auf die jeweils aktuelle Version.

Mit der Funktion Teilen kann auch
externen Partnern, je nach gewahl-
ter Link-Option, der Zugriff auf die
im dataglobal CS archivierten Ob-
jekte ermodglicht werden.

Bestehende Zugriffsberechtigungen
werden naturlich eingehalten.

X Dokumente teilen

dataglobal™

empowering your digital business

[CIKopie an mich senden

Michael Schwend

Offentlicher Link
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Mit freundlichen GriBen,

Mustermann@Musterfirma.de

Schwend, Michael hat ein Dokument mit Thnen geteilt

Sehr geehrter Herr Mustermann,
beigefugt erhalten Sie die Informationen.

Jeder kann dieses Dokument sehen

EAblaufdatum fur den erzeugten Link vorgeben

Senden

Abbrechen

als Offentlicher Link

25.11.2020

Link kopieren
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Versionierung

Mit der in dataglobal CS integrierten Versionierung kann die Bearbeitung von Dokumenten leicht nachverfolgt
werden.

Wird wahrend der Aufbewahrungsdauer der Inhalt eines Dokuments verandert oder es werden Zusatzinforma-
tionen wie z. B. Annotationen hinzugefugt, kann jeder Bearbeitungsschritt als neue Version festgehalten werden.

Damit ist Versionierung ideal geeignet fur Workflowldsungen bei denen mehrere Personen zusammenarbeiten.
Alle Schritte des Workflows werden zuverlassig protokolliert und sind als Versionen nachverfolgbar abgebildet.

Anderungen werden fiir jedes Dokument in einer Historie gespeichert, um alle erfolgten Uberarbeitungen und
Zwischenstande nachvollziehbar zu machen.

= Versionshistorie

Version Status Aktion Datum Benutzer Kommentar Rechte

1{1.0) ¥ Freigabe Status gedndert 13.11.2020 13:15 DATAGLOBAL\sebz Komfortabler Recherchedialog mit Standardfeldern [

1(1.0) #Version Status geandert 13.11.2020 08:05 DATAGLOBAL\sebz HCL Domino Applikationen fit fir HCL Nomad PR

1(0.1) 4 Revision Erstellt 13.11.2020 08:05 DATAGLOBAL\sebz [ 4%
Kommentare

Ein entscheidendes Kriterium fUr Mit der in dataglobal CS integrier-
erfolgreiches Zusammenarbeiten ten Kommentarfunktion konnen
in Gruppen und Teams ist die Sie fur alle archivierten Objekte
Moglichkeit wichtige Zusatzinfor- schnell und einfach Kommentare
mationen oder Kommentare zu hinzufligen ohne die Anwendung
archivierten Dokumenten schnell  zu verlassen.
festzuhalten.

Mit dem integrierten Editor stehen
Dabei muUssen diese Kommentare |hnen auch bei der Eingabe eine
naturlich auch von allen am Work- Vielzahl von Formatierungsoptio-
flow Beteiligten eingesehen wer- nen zur Verflgung.
den kénnen.
Se| es um Entw'cklungen ZzU kom— Startseite Recherche v Hierarchien v Archivieren Einstellungen v
mentieren, ein vereinbartes Vorge-
hen festhalten oder wichtige Details
fur ein Dokument festzuhalten.

(& Drucken 8 Export v P Kopieren v [ Teilen B, verwaiten + E‘n Versionierung +  [3] Annotationen bearbeiten

o » 1 i » < dataglobal_CS_fuer_HCL_Domino_V2.pdf [Freigabe; aktuelle Instanz]

4 Index: Marketing
4 Versionshistorie

dataglobal*

Kommentar

dataglobal CS macht HCL Domino Applikationen
it fv. HEL:Nomad HB J A S —  EEE-»k < HG®D B O

o oL pame s =
i et 102 & Ao s e Ao o e Sl S Acslcs

E-Mail-Management mit dg mail for Notes
» Manuelle & basierte Archivierung der

+ Integration in die bestehenden HCL Notes® / HCL Domino® Infrastruktur
» Unterstiitzung aller akiuellen HCL Notes® Versionen (Mail Templates)
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Annotationen

Mit Annotationen kdonnen Anwender Zusatzinforma-
tionen an beliebiger Stelle auf ein archiviertes Doku-
ment aufbringen.

Annotationen sind ein idealer Weg um mit hinzuge-
flgten Symbolen oder Notizen ein archiviertes Doku-
ment mit Informationen anzureichern.

Die Annotationen sind fUr berechtigte Anwender
einsehbar und kénnen naturlich auch weiterbearbei-
tet werden.

Alle Schritte des Workflows werden zuverlassig proto-
kolliert und sind als Versionen nachverfolgbar abgebil-
det.

Startseite Recherche v Hierarchien v Archivieren Einstellungen

S Aktualisieren A Drucken & Export P. Kopieren s B= Teilen r@ Verwalten s IF‘B Versionierung s |a Annotationen bearbeiten
=

E] Flyer-By-Theme [ASEnterprise.Marketing]

4

Content senuites Mit dem Technologiowechsel bietet sich gleichzeitiy die Chance zur
Digital workplace Maodernisierung lhrer althergebrachten Archivierungsstrategie.

Dekumente digitalisieren
E-Mail-Management
File Management
Integration

Microsoft Dynamics

£ W Vv W WY WY WYY
7 T T T B T T

SAP Archivierung
> Factsheet
w [F] Mews

w [ Deutsch

P Umstellung_zu_SAP_HANA.pdf [l

Der Wechsel zu Si4 HANA steht akluell im Fokus vieler Unlemehmen, Weiterhin werden ILM-
Steategien, die das Léschen von Daten regeln, notwendig, Das isl die Gelegenheil und der richlige
Zeltpunkt, dber die AblSsung der teuren und In die Jahre gekommenen Legacy-Archiv-Systeme

Meben der iiber 2025 hinaus (Stichwor EOL). gibl s elne ganze

Reihe von weiteren wichigen Grilnden fir diese Enlscheidung und somil auch fir eine Rir eine

Datenarshivierung

Beschleunigung der Prozesse

schneliere Entscheidungen und agllers Reaktionen
tiefer gahande Datenanalysan
effizientere und zuverissigers Prozesse

neue Workllows und Geschaftamodelie
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Hierarchien (elektronische Akte)

Als besondere Form der Ablage Die Hierarchien konnen individuell
fUr archivierte Dokumente werden aufgebaut werden. Somit findet
von in dataglobal CS sogenannte jeder Anwender schnell die fur ihn
Department-Hierarchien unter- relevante Ansicht auf den Doku-
stutzt. mentenbestand.

Diese Hierarchien oder elektroni- Durch Drag und Drop koénnen
schen Akten werden dann im Web- sowohl einzelne als auch eine
Client wie im Windows Explorer in  Anzahl von Dokumenten einfach in
Form einer Baumstruktur darge- diesen elektronischen Akten ange-
stellt und bieten dem Anwender legt werden.

damit einen intuitiven Dokument-

zugriff ohne die Suche Uber die

Indexdaten.

Startseite Recherche Hierarchien Archivieran Einstellungen

@ Neu v B Teilen w \() Aktuzlisieren Drucken & Export Kopieren Teilen
Thema % Informationatyp . Sprache ] Typ Ordner [Feldwerte fir Thema]

& Flyer-By-Theme [ASEnterprise.Marketing] [l * = Content services

% [ Content services 0O = Digital workplace

% [ Digital workplace [ ‘* = Dokumente digitalisieren

% [ Dokumente digitalisieren O +r = E-Mail-Management

w [ E-Mail-Management O W &= File Management

v [E] Factsheet 0O = Integration
v [ Deutsch 0O & = SAP Archivierung

-l_}:I dataglobal_CS_fuer_HCL_Domino_\2.pdf
[_g.l_f Factsheet_dataglobal_E-Mail-Management....
w [] Englisch
I_},'_: Factsheet_dataglobal_e-mail-management. .
» [/ File Management

» [ Integration
» [ SAP Archivierung
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Facettierte Suche

Mit intelligenten Filteroptionen lassen sich auch grof3e
Trefferlisten einfach eingrenzen und sortieren. Bendétigte
Dokumente werden damit auch in komplexen und viel-
schichtigen Datenbestanden schnell und zuverlassig
gefunden.

Grundsatzlich werden Objekte zusammen mit deren
Indexdaten archiviert.

Facetten sind die gruppierten Indexdaten von archi-
vierten Objekten in einer speziellen Ansicht.

dataglobal™

empowering your digital business

Durch die Facettenfunktion werden ,Perspektiven” bei
der Suche in den Indexdaten ermaoglicht. Daher kén-
nen Facetten gut zum Filtern von grof3en Trefferlisten
verwendet werden.

Die facettierte Suche kann bei dynamischen Hierar-
chien genutzt werden.

Startseite Recherche v Hierarchien Archivieren Einstellungen v
4 Gespeicherte Abfragen Druck Ko T C ers ==n v 3=':,‘ v Recherche einschrénken
Aktuelle Abfrage Ziehen Sie eine Spaltenaberschrift hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren Informationstyp
O Typ  Dokument T 10 T Informatic [ Factsheet (16)
Suchen Zuriicksetzen o
O * [ As  Microsoft Dynamics 365 BC NAV_Mehr_aus_dem_ERP_ 28 Factsheet = - i
= prache
Dokumenttyp i Ry
== Dokumenttyp eine O * ,L‘ dataglobal_C5_fuer_HCL_Domino_V2.pdf 24 Factsheet [] Deutsch (8)
— Stempel 0 O * ,L__: Factsheet_dataglobal_data_integration_en.pdf 17 Factsheet [ Englisch (7)
O * }: Factsheet_dataglobal_digital_workplace_en.pdf 14 Factsheet
Marketing v 0% ‘}._{ Factsheet_dataglobal_digitize_decuments_en.pdf 13 Factsheet Thema
i o-5 O }._: Factsheet_dataglobal_SAP_archiving_en.pdf 12 Factsheet [ e-Mail-Management (3)
y actshee! — —
Informatienstyp ¥ O + ,L_: Factsheet_dataglobal_content_services_en.pdf 11 Factsheet [0 content services (2)
Thiemna r 0— S) O * ‘),: Factsheet_dataglobal_file_management_en.pdf 10 Factsheet [J bokumente digitalisieren (2)
O * },L; Factsheet_dataglobal_Integration.pdf ] Factsheet [ pigital werkplace (2)
=i [ File M t (2
Sprache ¥ ©=5 O # [A Factsheet_dataglobal_Content_Services.pdf a Factsheet L] il Managemesicifz)
m Meh
Ersteller F 4 o S | O * )L: Factsheet_dataglobal_e-mail-management_en.pdf 7 Factsheet i
NO & }: Factsheet_dataglobal_Digital_Workplace. pdf [ Factsheet
Bearbeiter ¥ Q9 A -
e 5 O * | My Factsheet_dataglobal_Dokumente_digitalisieren.pdf 5 Factsheet
Zeitpunkt dd.mm.yyyy hh:mi 21 [ORY m i
SR ¥ cobic? 1.2 e %‘33 Q O + }._: Factsheet_dataglobal_SAP_Archivierung.pdf 4 Factsheet H
— M
Dokumentname ¥ O +w }_: Factsheet_dataglobal_File_Management.pdf 3 Factsheet M
Mappen ¥ [keine Auswzhl] v ] * ‘,L: Factsheet_dataglobal_E-Mail-Management.pdf 2 Factsheet




Factbook | Die neuen Features in dataglobal CS | Seite 6

dataglobal™

empowering your digital business

Neue Suche Postfacher WebClient / Single Line Search

= Stempel 5
dg mail W
Erweitert
dataglobal
= Stempel S
dg mail W

Erweitert D

Von: f Dupont

An: ¥ dataglobal

Betreff: ¥

Ersteller [ 4 03
Bearbeiter ¥ Q‘(:}
Zeitpunkt ¥ 15.11.2020 o0:00 BRI
Dokumentname L 4

Mappen # MNur Mappen W

Stempelfelder hinzufiigen / entfernen

Immer umfangreichere Postfacher waren fur
uns der Anlass die E-Mail- Recherche mit dem
WebClient tiefgreifend zu Uberarbeiten und
auch komfortabler zu gestalten.

In dataglobal CS steht dem Anwender fur die
Suche in archivierten E-Mail-Objekten die Stan-
dard- und erweiterte Recherche zur Verflgung.

Mit der leistungsfahigen Single Line Search
muss nur noch ein einziger Suchbegriff einge-
geben werden.

Betreffzeile, der eigentliche E-Mail-Text und die
gesamten Anhange werden dabei in Kombinati-
on durchsucht.

Mit der Option Erweitert stent dem Anwender
eine Reihe von weiteren Kriterien flr die E-Mail
Suche zur Verfugung.

FUr eine individuell angepasste E-Mail-Suche
konnen einzelne Stempelfelder hinzugeflugt
oder entfernt werden.
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Besser finden mit der tiberarbeitete Rechercheseite

Mit einer grundlegend liberarbeiteten Suchfunktion kann der Anwender seine Suche in vorhandenen
Datenstrukturen bedarfsspezifisch anpassen, dabei oft wiederkehrende Suchvorgange abbilden und als Ergebnis
schneller Ubersicht gewinnen.

Damit wird das Auffinden von Dokumenten (auch in komplexen Strukturen und groBen Datenmengen)
entscheidend vereinfacht.

W Stempelfelder auswahlen | x

Stempelfelder filtern

Product
Version (]
Module O
Language (]
Volltextrecherche B3|
Besitzer O
Ersteller
Bearbeiter
Zeitpunkt
Dokumentname
Versionierung [}
Status 2]
Mappen
Dateityp [}

Anwenden Abbrechen
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Mobile Document Upload

Den WebClient als zentrale Stelle fur digitale Prozesse und modernes Arbeiten

erweitern wir standig mit neuen Funktionen.

Mit dem mobilen Upload stellen Sie auch von unterwegs Dokumente in den

digital Workspace.

Die hochgeladenen Dokumente konnen dann z. B. sofort im Rahmen von Work-

flows von Kollegen weiterbearbeitet werden.

Damit werden aktuelle Daten noch schneller fur Ihre Geschaftsprozesse verfugbar

und nutzbar.

Fur uns ein Schritt in Richtung modernes Arbeiten und digitales Unternehmen!

Massendanderungen Indexdaten

Far eine beliebige Anzahl Do-
kumente in der Trefferliste
oder in einer dynamischen
Hierarchie kénnen nun

einzelne ausgewahlte Indexfelder
fir mehrere Dokumente auf ein-
mal bearbeitet werden.

Diese Funktion ist ideal um vorhan-
dene Daten neu einordnen.

Mit der Massendatenanderung
kann schnell bei einer groBen An-
zahl von Dokumenten der bisheri-
ge Status verandert werden:
- von Version 11.3 auf Version 11.4
oder
- von Status Planung auf Fertig-
gestellt

M Indexdaten bearbeiten

Verfigbare Stempel (kein Dokumenttyp zugewiesen)
Stempel Status

Documentation

cC-Mail

Development

dg file classification

dg Vertragsmanagement

Product *
Version
Module
Language

Speichern Laschen

verwendet [mit gemeinsamen Werten vorbelegt]

Status neu

¥ dg academy v
Fii4 [+ 1]
# [keine Auswahl] v

Fide v

SchlieBen

Abbrechen

dataglobal™

empowering your digital business

Hochladen
Informationstyp
Factsheet

Thema

Digital workplace

Sprache
Deutsch

Version (optional)

WENIGER ANZEIGEN

Die veranderten Indexdaten wer-
den Ubernommen und die Doku-
mente entsprechend neu in die
Hierarchie eingefligt.

Diese Funktion eignet sich ideal
um den Lebenslauf von Dokumen-
ten Uber der Zeit abzubilden.
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dg note

Fur schnelle Notizen zu Dokumenten oder E-Akten Heute steht Ihnen in dataglobal CS jetzt fUr schnelle

steht mit dg note ein intuitiver Editor zur Verfligung. Notizen zu archivierten Dokumenten oder E-Akten mit
dg note ein intuitiver Editor zur VerflUgung.

Anwender kénnen mit dg note direkt in der gewahl-

ten Hierarchie neue Dokumente erstellen. Smarte Damit kdnnen Sie als Anwender direkt in der gewahl-

Vorlagen sparen Zeit, wenn wertvolles Wissen nicht ten Hierarchie neue dg note Dokumente erstellen.

verloren gehen soll und stehen fur haufig wiederkeh-

renden Vorgange, wie z. B. To-Do-Listen oder Bespre- Mit dg note kbnnen Anwender archivierte Dokumente

chungsprotokollen zur Verfugung. schneller mit Zusatzinformationen anreichern und
Kollegen dann sofort auf diese zugreifen.

Damit kdonnen Anwender schneller Dokumente mit ak-
tuellen Informationen anreichern und Kollegen jeder-
zeit darauf zugreifen.

M dag note

MName

dg note Content Services

dg note Vorlage

TODO-Liste W
Stempel | Status
Marketing ok

[Stempel auswahlen, um Indexdaten zu bearbeiten...]

Arnlegen Abbrechen

Warum ist das interessant fuir Sie?

Das dg note Dokument liegt immer an der optimalen Stelle in der Dokumentenhierarchie

D. h. im Kontext einer Hierarchie aus Konten, Mappen oder e-Akten liegen alle zum Vorgang gehdérenden
Dokumente und die neuen dg note Dokumente immer zusammen an der richtigen Stelle

Das dg note Dokument ist auch fur Kollegen einsehbar - besonders wichtig beim dezentralen Arbeiten (Corona!)

Optimales Ergebnis: eine vorgegebene Struktur spart dem Anwender Zeit und er kann sich auf die wichtigen
Inhalte konzentrieren

Ein gutes Beispiel fur modernes Arbeiten mit dg note ist eine elektronische Bauakte

Der Mitarbeiter auf Baustelle kann Kommmentare oder Statusinformationen als Notiz hochladen

Diese stehen dann quasi sofort in der Hierarchie der E-Akte zur weiteren Bearbeitung durch das Projektteam
zur Verflgung.
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Barrierefreie Nutzung des dg Webclients

Behindertengerechtes Arbeiten

Neben der herkdbmmlichen Bedienung des WebClients
mit der Maus kann die Steuerung fast aller Funktionen
alternativ auch Uber die Tastatur erfolgen.

Favoriten
e —— ® | ¥ | 5  Uber Favoriten hat der Anwender die
Moglichkeit, schnell und direkt auf vorge-
A Umstellung_zu_SAP_HANA.pdf merkte Dokumente, Mappen und virtuel-
Al Pemir i le Ordner einer dynamischen Hierarchie

[ dg_archive_11.3_WebClient_User_en.pdf zuzugreifen.

Meue Version verfiighar!

Jedem Dokument in der Favoritenliste
kann zusatzlich ein Kommentar hinzuge-
fugt werden. Damit werden oft benotig-
te Dokumente oder Mappen schnell und
unkompliziert zuganglich.

? Gesamte Liste |leeren

Die Liste der Favoriten steht dem An-
wender auch in der mobilen Ansicht zur
Verflgung, damit kann auch von unter-
wegs auf oft bendtigte Dokumente oder
Mappen zugegriffen werden.

dataglobal - Software und Methode fiir Content Services, Digital Workplace und Archivierung -
mobil, einfach und sicher!

Die Software-Lésungen von dataglobal stehen fur digitale Transformation, unternehmensweite revisionssichere Archivierung
und das einfache Erstellen und Managen individueller Workflows. dataglobal stellt smarte Content Services bereit, die das
mobile und das verteilte Zusammenarbeiten der Menschen im Unternehmen vereinfachen und beschleunigen, was die
Wettbewerbssituation der Unternehmen deutlich verbessert.

Alle wertvollen Unternehmensdaten, egal welchen Ursprungs, werden integriert, klassifiziert, gemanagt, bereitgestellt und
als ,Rohstoff* genutzt.

Auf dem Weg zum digitalen Unternehmen begleiten wir Sie Schritt fUr Schritt mit der dataglobal-Methode. Ganz gleich, an
welchem Punkt wir gemeinsam beginnen. Von einer Partnerschaft mit dataglobal kénnen Sie eine ganzheitliche Methode zu
allen Ihren bestehenden und noch kommenden Herausforderungen bei der digitalen Transformation erwarten.

Seit Uber 30 Jahren ist dataglobal technologisch fUhrend und weltweit erfolgreich. Mehr als 550 Kunden in 40 Landern
profitieren von der Leistungsfahigkeit der dataglobal-Software.

dataglobal GmbH | Im Zukunftspark 10 | 74076 Heilbronn | Deutschland | T +49(0)7131/1226-500 | info@dataglobal.com | www.dataglobal.com



